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Verzoek om kopie van mijn cliëntendossier  

 

Door:  

Naam ……………………………………………… 

Adres ……………………………………………… 

Postcode en woonplaats ……………………………………………… 

E-mail ……………………………………………… 

 

Aan:  

Naam ……………………………………………… 

Adres ……………………………………………… 

Postcode en plaats ……………………………………………… 

 

Datum ……………………………………………… 

 

Onderwerp: kopie van cliëntendossier  

Geachte heer, mevrouw,  

Mogelijk verwerkt uw organisatie persoonsgegevens van mij. Ik zou graag 1 / 
meerdere, namelijk … kopie(ën) ontvangen van het cliëntendossier. Concreet vraag 
ik om een kopie van mijn complete dossier / een deel van mijn dossier namelijk:  

o Overzicht clientgegevens     
o Ondersteuningsplan     
o Afsprakenblad       
o Evaluatie ondersteuningsplan    
o Cliëntgebonden afspraken     
o Rapportages      
o Evaluatieformulier     
o Documenten     
o Getekende overeenkomsten    
o Indicatiebesluiten  
o Anders namelijk: 

………………………………………………………………………………… 
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Met dit verzoek beroep ik mij op artikel 12 en 15 eerste lid van de Algemene 
verordening gegevensbescherming (AVG). Wat vraag ik aan u? Ik ontvang graag 
van u binnen een maand een antwoord op bovenstaande vragen en afschrift van 
alle persoonsgegevens die van mij worden verwerkt. Op basis van de Algemene 
verordening gegevensbescherming mag u dit niet weigeren en mag u voor 1 kopie 
geen kosten in rekening brengen. Als u niet ingaat op mijn verzoek, vraag ik u de 
reden hiervoor aan mij uit te leggen.  

 

Wilt u de afhandeling termijn verlengen?  

Ook dan verzoek ik u dit binnen een maand schriftelijk aan mij te berichten met 
vermelding van de reden voor verlenging. Voor de volledigheid sluit ik een kopie van 
mijn identiteitsbewijs bij deze brief. Op deze manier kunt u vaststellen dat ikzelf 
verzoek om mijn eigen gegevens. (Let op: zorg ervoor dat u een veilige kopie 
verstrekt. Maak uw Burgerservicenummer onleesbaar en vermeld duidelijk aan wie u 
de kopie verstuurt met welk doel. U kunt hiervoor de app van KopieID gebruiken).  

 

Gebruikt u mijn persoonsgegevens niet?  

Dan ontvang ik daarvan graag een schriftelijke bevestiging.  

 

Met vriendelijke groet,  

Naam ……………………………………………… 

Handtekening ……………………………………………… 


